
































 



 

SURAT PERMOHONAN CUTI 
 

Bandung, 16 Februari 2023  

Kepada Yth.  

Rektor ULBI  
  
Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 
 

Nama Lengkap :  

NIK :  

Jabatan :  

Mulai Bekerja :  

Tempat Bekerja :  
 

1. Dengan ini mengajukan permohonan Cuti Mengurus Visa untuk ke luar negeri selama 3 hari yaitu 

tanggal 16 Februari 2023 s/d tanggal 17 Februari 2023 untuk Keperluan keluar negeri  

2. Selama menjalani Cuti, alamat pemohon di Cidadap Girang Bandung RT/Rw 03/05 No. 48 

3. Bersama surat permohonan ini, terlampir disampaikan Surat Keterangan dari ………………. untuk 

dipergunakan seperlunya. 

4. Saya berjanji sebelum/setelah menjalani Cuti akan melaporkan diri/masuk bekerja kembali pada tanggal 

17 Februari 2023 

5. Apabila saya tidak melaporkan diri/tidak masuk bekerja kembali tepat pada waktunya tanpa alasan yang 

jelas atau tidak dapat dipertanggungjawabkan, saya bersedia dikenakan sanksi sesuai dengan ketentuan 

yang berlaku. 
 

Pencatat Cuti;  Pemohon; 

 

 

 

 

 

  

 

 

Nama Lengkap  Nama Lengkap 

NIK.   NIK.  
 

Catatan Pengawasan Cuti : 
 

 
Sebutkan jenis Cuti : CTH, CBS, CSK, CBSI, CGK, CKAP, CLTY 

Lampirkan surat keteranagn pihak terkait/instansi berwenang : CSK, CBSI, dan CKAP 

  Sisa Cuti Dijalani Sisa  Atasan Langsung, 

1. Cuti Tahanan ........ ........ ........  

Nama Lengkap 

2. Cuti Besar ........ ........ ........  

3. Cuti Bersalinan ........ ........ ........  

4. Cuti Karena Alasan 

Penting Untuk Ibadah 
........ ........ ........ 

 

5. Cuti Di Luar Tanggungan 

Yayasan  
........ ........ ........ 

 
NIK.  

      Atasan Yang Berwenang, 

  

   

  

 

 

 

 

      Nama Lengkap 

      NIK.  


